
Pemilahan  adalah kegiatan  memilah, menata , mengadministrasikan dan merapikan 
dokumen-dokumen atau arsip ke dalam kotak karton arsip   agar  dokumen  sebagai sumber  
informasi dan  alat bukti hukum  dapat dilakukan pencariannya dengan mudah, cepat, tepat 
dan akurat serta lengkap apabila dibutuhkan sehingga 
meningkatkan efisiensi dan efektifitas kerja. 

Kegiatan ini bisa kami lakukan di lokasi pelanggan atau di gudang.

www.indoarsip.co.id

   PEMILAHAN ARSIP
   

Cakupan Pekerjaan  

Keuntungan

 Arsip terklasifikasi dengan baik

 
Penghematan biaya operasional

 
Mudah dalam melakukan pencarian arsip 
Kerahasiaan dan keamanan terjamin 
Lebih fokus ke core bisnis yang ada.
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S pemilahan Arsipumber daya manusia  

 
Penataan Arsip

 
Klasifikasi Arsip

 
Labelisasi Kotak Arsip

 
Pendataan Arsip

 
Komputerisasi Data Arsip 


